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1. APRESENTACAO

Para a elaboracao do PAR, o Ministério da Educacao oferece um ambiente virtual —
o Sistema Integrado de Planejamento, Or¢amento e Financas do Ministério da

Educacdo (SIMEC).

O médulo PAR do SIMEC constitui ferramenta onde oferece aos entes federados um
instrumento de diagndstico e planejamento de politica educacional, concebido para
estruturar e gerenciar metas definidas de forma estratégica, contribuindo para a

construcdo de um sistema nacional de ensino.

O acesso ao mddulo PAR no SIMEC é possibilitado ao Prefeito mediante envio das
documentacbes comprobatodrias, conforme Resolu¢do n°9/2015, detalhado no

manual para cadastro ou alteragao do Prefeito no SIMEC.

Este manual foi elaborado com o objetivo de auxiliar o Prefeito no cadastro ou

alteracao do Dirigente Municipal de Educagdao (DME) no médulo PAR do SIMEC.
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2. MANUAL

2.1. ACESSAR O SIMEC

O cadastro ou alteracdo do Dirigente Municipal de Educagado (DME) é realizado com
0 acesso do Prefeito ao Sistema Integrado de Monitoramento Execugao e Controle
do Ministério da Educac¢ado (SIMEC).

O primeiro passo é o Prefeito acessar o SIMEC, no sitio simec.mec.gov.br, efetuar o

login, com seu CPF e senha anteriormente disponibilizado no e-mail informado ao
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE) por meio do envio dos

dados cadastrais da Prefeitura e dos Dirigentes.

Acesso ao Simec

ej > O G | O smecmecgovbrioginghp x| = 2 & -

Caso o Prefeito tenha esquecido a senha, clique em “Esqueci minha senha?”. Na
proxima tela informar o CPF e clicar em “Lembrar Senha”. Uma nova senha serd

encaminhada para o endereco eletronico cadastrado.
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Atengdo!
Se o Prefeito ainda ndo possui cadastro no FNDE, é necessario o envio dos seguintes
documentos para o seu cadastro.
e Anexo | preenchido e assinado pelo Dirigente (Disponivel no sitio:
7
e (Copia da ata de posse ou diploma eleitoral;
e Copia do RG e CPF do Dirigente.

Os documentos deverdo ser enviados pelo Par Fale Conosco, na Area “Cadastro e
Habilitagdao”, Assunto “Diligéncia”, disponivel no Portal do
FNDE>>Sistemas>>Habilita>>Como acessar>>Apoio Técnico>>PAR — Fale Conosco

Ao efetuar o login, o Prefeito devera acessar o PAR do municipio. Caso ndo aparega
atela do PAR, o Prefeito deverd alterar o médulo de acesso, que pode ser: PAR 2011-

2014, Obras 2.0, E.l. Manutenc¢ado ou outro médulo que o Prefeito tenha acesso.

Acesso ao Modulo PAR

B I —
= ﬁ G
ke > |

== O—==10==QP==0= ©==

DIRIGENTES Dados da Prefeitura
 Profeitura

v prefeto Prezado(a) Dirigente,
¥ Secretaria Municipal de Educagdo

 Dingente Municipal de Educacio [< 3 o munic em

publico.
Equiee Tolefones:(51) 2022- 4093/4294.

v Equipe Técnica
v Equipe Local

NPy
¥ Equipe Nutricionistas

Nome: +
CONSELHOS.

+ Conselno de Acompanhamento e Controle Social Razdo Social: *

¥ Conselho Municipal de Educagdo

Telefone Comercial: *

[
l
l
+ Conselho de Alimentag3o Escolar Emait:+ [ =
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Alterar para o Médulo PAR

| a
£1. Manutengdo al q

Emendas
Montoramenta de Obras

oas20 el > |

oan S — P R — P, Doisico
oan 2011 201 & A 4

sase
Siswédio |
DIRGENTES | SISPACTO 2015
<worcT0 2018 g
 prefeitura
v prefeto Prezado(a) Dirigente,
¥ Secretania Municpal de Educagio 03 dacos cadastrais da Prefetura e dola) Prefeiola) 3o provenientes das informagdes prestadas pelo municipio a0 sistema do FNDE.
 Dirigente Municpal de Educagio Caso haja necessidade de alteragio de 63005, ou Algum CAMPO €Steja sem p e a Coordenaglo de Habiitagdo e Empe amas e Projetos
Fducacionais - COMEP pelo PAR o PhpIpUblco ou 10 510 4o FNDE em Progy para dbiico.
s Telefones:(s1) 2022- 409374264,
 tquipe Técnca
v Equipe Local anit [ @
+ Equipe Nutriionistas
Nome: *
CoNsELHOS
v Conselno de Acompanhamento e Controle Socil Razio Social: *
 Conselho Municipal de Educagdo
i mail:
v Conselho de Alimentag3o Escolar S L
Telefone Comercial:* | &
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2.2.  ALTERAR O DIRIGENTE MUNICIPAL DE EDUCAGAO

O primeiro passo é inativar o antigo DME. Ao acessar os “Dados da Unidade” do
municipio, o Prefeito deverd clicar no icone “Dirigente Municipal de Educagao”,
onde aparecera os dados do DME a ser alterado. Quando a tela atualizar, clicar no

icone para que u seja possivel inativar o antigo DME.

Dados da Unidade — alterar DME

oados o a T — N, ouenitesexmn wiocss P — P @ Dagnéusco
L <4 & A4 .
DIRIGENTES Dirigente Municipal de Educagio
v Prefetura
v prefeto p—
 Secretaria Municipal de Educagio =
+ Dirigente Municipal de [auu‘.\uc cPr: FY I
rQuire status: atvo O Inatvo @ Todos
v Equipe Técnica
 Equipe Local =~ £
v Equipe Nutricionistas
ConsELHOS
 Conselho de A
o Dirigente Ativo
 Conselho de A -
L d
om0
oirgentes e

Ao abrir a tela para inativar o DME, deve-se informar a data da exoneragao clicando

no calenddrio ou digitando a data no campo “Fim do mandato” e clicar no icone
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Dirigente - Inativar

2.3.  ATIVAR O DIRIGENTE MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Ao inativar o DME, o icone m ficara disponivel para inclusao dos dados do
atual DME.
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Fundo Nacional
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Dados da Unidade — incluir DME

PAR

MANUAL PARA CADASTRO OU ALTERACAO DO DIRIGENTE
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@ Dagos s Unuiade @ Frecugho e Acompannamento A Pencéncias Dagnsanco.
< A\ @

DIRIGENTES Dirigente Municipal de Educagdo

 prefeura

v prefeto Nome: |

 Secretaria Municpsl de Educacio

+ Dirigente Municipal do Educagio or | a

EQUIPE Status: O avo O inatvo @ Todos

 cqupe Técnca

 Equipe Local e

¥ Equipe Nutricionistas.
consewos

 Conselno de Acompanhamento e Controle Socil

+ Conselho Municipal de Educagio Blriginte Mio

¥ Conselno de Almentagdo Escolar

[:> e egse oot

Ao clicar no icone “+ Incluir”, uma nova janela abrird para inser¢do dos dados do

DME. As informacGes deverdo ser preenchidas nesta tela e todos os campos com “**

Salvar
sao obrigatoérios! Apds o preenchimento, clicar no icone -

Atencao!

No campo “e-mail”, o endereco eletronico informado devera ser obrigatoriamente o

do DME, podendo ser o pessoal ou o institucional (Exemplo:

ou ). Ndo pode ser e-mail de

uso coletivo e nem e-mail de terceiros, uma vez que a senha é pessoal e intransferivel.
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Inclusao dos dados do atual DME — parte 1

(), Quentdes Exmatigieas

@rwum.laswu;h

mu.um

DIRIGENTES
 prefenura
+ Prefeito

 sacer

unicipal de Educaglo

O Dirigente Municipal de Educagio

EquiPe
v Squipe Técnia
v £quipe Local

+ Equipe Nutricionistas

CONSELHOS.

+ Conselho Municipal de ducagio

¥ Conselho de Alimentag3o Escolar

+ Conselho de Acompanhamento e Controle Social

@ Execusdo e Acompanhamento
£

Dirigente - Incluir

Informagdes Basicas

o [a |
Nome: [ |
Sexo: () rem
O mascutioo
—

Rogistro Geral (RG): * [

- |

oata Nascimente: [ 88
Telefone Comercial: * l .
Telefone Celular: * l .

EQUIPE
 Equipe Técnica
+ Equipe Local

v £quipe Nutricionistas

CONSELHOS.

¥ Conselno de Acompanhamento e Controle Sacia

Moo |

sen i

Mascuiino
Email: ¢ ‘ = ‘

Controlesons
—r ]
p— |
Data Nascimento: * ‘ e ‘
Telefone Comercial: ¢ ‘ o ‘
Totonecautrs | |
Informagdes Adicionais

Data de Nomeagio: * l =] ‘

Escolaridade: *

Tempo de atuagio: ¢ ‘ ‘

© Quanto tempo de atuagao como dirigente de educagio?

Curso deformagio MEC:* () sim
O nso

=> e

Os dados do novo DME aparecerao na tela principal dos “Dados da unidade” como

“Dirigente Ativo” e a situacdo no PAR aparecera como “Ativo”, contudo o DME ainda

ndo tem acesso ao SIMEC.

11
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Dados da Unidade — Dirigente ativo

a

n..,,.,....»_.,. @ Piano Nacions e Eaucagio @ Questoes Eswanigiens 4@ Exccagio e Acampannaments s pendincin @..Wm

DIRIGENTES.

Nome: ‘
o [a
[ronee [ | s @i o
CONSELHOS

 Conselho de Acompanhamento e Contrale Social
 Consena ot oo oiigenteatvo

¥ Conselho de Alimentagdo Escolar [ ]
PF Nome Email Telefone Data de Nomeagio Situagdo PAR Desbloqueio

oz o

Dirigentes e

12
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Para a liberacdo do acesso, faz-se necessdrio abrir uma demanda pela ferramenta

PAR Fale Conosco (https://www.fnde.gov.br/parfaleconosco/index.php/publico)

solicitando a liberagdao do acesso do DME nos médulos PAR, PAR 2011-2014 e Obras
2.0.

PAR Fale Conosco

" PAR Fale Conosco

ipe ou consulte uma solicitacdo jd enviada.

ra 0 nimero da solicitagdo, clique aqui

Ler o aviso e clicar em “Ok”.

PAR Fale Conosco — Nova solicitagao

} PAR Fale Conosco

Nova solicitagdo

iy

Envie sua solicitagao para nossa equipe.

05 campos marcados com * séo obrigatérios.
Dados do PAR Fale Conosco

Tpo: © Estadusl ® Muricpa {Aviso
e —

* UF:[B

Conheca o novo canal de comunicagéo do Plano de
agdes Articuladas, o PAR-Fale Conosco

Dados de contato <

* CPF: §0547893191 Osistema PAR F: b

5 para o contato entre estados, municipios e o Distto Federal com a equipe técnica do
Nome. ] PAR (FNDE ¢ MEC), para esdiarecimento e dvidas e exposicao de problemas

laci Pl Atculadas - PAR

T — T relaclonados ao Plano de AgBes Aniculadas.

Telefone 2. (99) 9999-9999

0s Integrado de
9 et

Mensagem

* Area: [~ Selecione —

* Assunto: [ 7]

i ale Conosco,
disponibilizado na pagina do PAR no Portal do FNDE -

4
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado| ﬁ

s que estio na imagem abaixo para validar o formulério:| ]

Apds o cadastro no PAR Fale Conosco, selecione a drea Senhas do SIMEC-PAR,

Assunto “Duvidas gerais”.

13
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No campo “Mensagem”, além da descricdo da duvida, insira as seguintes
informagdes do usuario:

1
2

Nome completo

CPF

4
5

°)
%)

39) Municipio/UF
9) Cargo

9) Telefone de contato

A portaria ou o decreto de nomeagdo do atual DME devera ser anexado a
mensagem.

Apds todo o preenchimento, clicar no icone “Enviar”

PAR Fale Conosco — Nova solicitagao

)PAR Fale Conosco

Nova solicitagao

Envie sua solictaglo para nossa equipe.

Os campos marcados com * 3o obngatdnos.
Dados do PAR Fale Conosco

* Tipo: */ Estadual * Municipal

* UF: [Bahia

* Muricipio: [Safvador

Dados de contato
* CPF: 80547893151 |

* Nome: (indiea Welo 10

Telefone 1: (1) THI-1111 ] (99) 9999-9999
Telefone 2: (61) TH11-1111 ] (99)9993-9999

* Mensagem

o. [ Escolher arquivo | Nenhum arquivo se!

\imeros que estdo na imagem abako para

A equipe técnica responsavel pela liberacdao do acesso aos modulos PAR, PAR 2011-
2014 e Obra 2.0 recebera a demanda e com base nos dados informados e na
portaria/decreto de nomeacdo realizara a liberagcdo do acesso do DME que ocorrera

em até 48 horas do recebimento da demanda pelo link PAR Fale Conosco.

14
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O DME recebera a senha de acesso aos modulos PAR, PAR 2011-2014 e Obras 2.0 no

endereco eletronico cadastrado nos Dados da Unidade.

Caso o DME nao receba a senha de acesso aos médulos do SIMEC em até 48 horas,
solicitamos entrar em  contato pelo link PAR Fale Conosco

https://www.fnde.gov.br/parfaleconosco/index.php/publico conforme passos na

pagina 13 deste manual.

2.4. PROCEDIMENTO PARA SOLICITAR NOVA SENHA

Caso o DME tenha esquecido a senha de acesso ao SIMEC, ele podera a qualquer

momento solicitar uma nova senha.

Na pagina inicial do SIMEC, o DME devera clicar em “Esqueci minha senha?”, na

proxima tela informar o CPF e clicar em “Lembrar Senha”. Uma nova senha serd

encaminhada para o endereco eletronico cadastrado.

15
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Esqueci minha senha?

CPF

&, Esqueci minha senha?

N3o tem acesso ainda? & Solicitar acesso

Recuperacgao de senha de usuarios

2 Recuperacéo de senha de usuérios

- &3
« Lembrarsenha | ¥ Cancelar

ﬁ Data do Sistema: 08/02/2019 - 15:21:02

16
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2.5. Alterar dos dados cadastrais do DME

Conforme ja informado anteriormente neste manual, a insercdo dos dados
cadastrais do DME é feita pelo Prefeito e um dos itens mais importantes é o
endereco eletronico do DME, que devera ser obrigatoriamente o do DME, podendo
ser o0 pessoal ou o institucional. Nao pode ser e-mail de uso coletivo e nem e-mail de
terceiros, uma vez que a senha é pessoal e intransferivel. Caso tenha sido cadastrado
um e-mail de terceiro, coletivo ou com algum erro de digitacdo, o usuario podera
realizar a alteracao.

Ao acessar o PAR, clicar em “Dirigente Municipal de Educa¢do”, apds aparecer os

seus dados, clicar no icone

Dados da unidade - Alterar dados dos DME

»siMEC [E] R .
Dados da Unidade Frecugio e Acompanhamento "‘ Penaéncias @hwﬂmh{o
omGeNTes Dirigente Municipal de Educagdo
 breterura
v brefeto Nome: ‘
+ Secretaria Municipal de Educaglo
 Dirigente Municipal de umm<:| or | a |
coure Status: Ao O inatvo @ Todos
 EquipeTécnca
v Equipe Local - .
‘ e sl e
 Equipe Nutricionistas. W —
CONSELHOS.
+ Conseiho de Acompanhamento e Controe socil
¥ Conselho Municipal de Educagdo Dicigante Athvo
+ Conseiho de Almentag3o Escolar
0 cPF Nome. E-mail Telefone Data do Nomeagio Situagio PAR Desbloqueio
(o~} =]

17
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Uma nova tela serd disponibilizada onde os dados pessoais poderao ser alterados.

Apds o preenchimento, o usudario deverad clicar em “Salvar”.

Dirigente - Alterar

>ouec B B g

e > |

@ Plano Nacional de Educacdo O Questbes Extravigeas @ Execugao e Acompannaments e Pensénciss @nqmm

Dirigente - Alterar

Informagaes Basicas

 Dirigente Municipal de Educagio

o [a |
Equir
Nome:* | ]
v Equipe Técnica
v Equipe Local sexo:* () remin
v Equipe Nutricionistas Masculing
conseuos emaie [ =
v Conselho de Acompanhamento e Controle Social
 Conselho Municipal de Educagio

¥ Conselho de Alimentag3o Escolar Orglo Expedidor: * ‘

\
Registro Geral (RG): [ J
|
|
|
l

Data Nascimentor [
Telefone Comercial: * l S
Telefone Celular: * l <

 Equipe Nutricionistas

CONSELHOS. Email: + =

¥ Conselho de Acompanhamento e Controle Social

" Registro Geral (RG): *
+ Conselho Municipal de Educagio

v Conselho de Alimentagio Escolar Orglo Expedidor:* | 55

Telefone Celular: .

Informagdes Adicionais

DatadeNomeagio:* | £

Escolaridade:* | selecione
Tempo de atuagio: ¢
© Quanto tempo de stuagio como dirigente de educagio?

Curso de formagio MEC:* () sim.

Nio

> e

& visualizar Regras | & Usudrios On-Line | & Fale Conosco | Reviso: 2.1.1

18
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3. CONTATOS

Em caso de duvidas, orientamos entrar em contado pela ferramenta PAR Fale

Conosco e acessar o Manual disponibilizado na pagina do PAR no portal do FNDE,

disponivel em http://www.fnde.gov.br/programas/par/areas-para-

gestores/manuais

O

Prefeitura

- Secretaria Municipal de Educagao
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